ZARZADZENIE NR 3/VII1/2021
Wojta Gminy w Braniewie

z dnia 18 stycznia 2021 roku

w sprawie zmiany organizacji pracy Urz¢du Gminy w Braniewie w okresie
obowiazywania stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 w zwiazku z art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020, poz. 713), art. 94 pkt 4, art. 207 § 1, § 2 pkt 1 i 3, art. 2092 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r.. poz. 1040) oraz w zwiazku rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U., poz. 1758,1797,1829,1871 i 1917). rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 2 listopada 2020 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen. nakazow
i zakazOw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii oraz rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 21 grudnia
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii i rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2021 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii,

Wojt Gminy Braniewo zarzadza, co nastepuje:

§1.

1. Z uwagi na trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii i rosnaca liczbe

zachorowan, w celu zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego mieszkancow i pracownikow
Urzedu, w okresie od 18 stycznia 2021 r. do dnia 31 stycznia 2021 r. nie bedzie mozliwosci
osobistego zalatwienia spraw na stanowiskach merytorycznych w Urzgdzie Gminy w
Braniewie, bez uprzedniego umowienia.

2. Wszystkich pracownikoéw Urzedu Gminy w Braniewie wylacza si¢ z zakresu pracy zdalnej
ze wzgledu na potrzeby urzedu.

3. Pracownicy, w uzasadnionych przypadkach, moga za zgoda Wojta, Swiadczy¢ w trybie pracy
zdalnej prace okreslona w umowie i otrzymywac z tego tytulu wynagrodzenie.

4. Kasa Urzedu Gminy w Braniewie bedzie nieczynna dla interesantow. Wplat dokonywa¢
mozna za posrednictwem Banku lub w formie bezgotéwkowej na wlasciwe konta Urzedu.

5. Wszystkie komorki organizacyjne beda pracowaly w trybie pracy wewngtrznej. bez przyjec
interesantow a bezposrednia obstuga bedzie mozliwa jedynie po uprzednim telefonicznym lub
elektronicznym umowieniu wizyty w Urzedzie w godz. 8.00-12.00. Numery telefonow do
poszczegdlnych komorek organizacyjnych dostgpne sa na stronie: www.gminabraniewo.pl

§ 2.

Przyjmowanie wnioskow, pism i innych dokumentow odbywaé si¢ bedzie glownie za
posrednictwem kontaktu droga elektroniczng na adres e-mail: gmina/@ gminabraniewo.pl,




platformy e-PUAP. poprzez poczte tradycyjna oraz Biuro Obstugi Interesantow umieszczone
na parterze budynku Urzedu Gminy w Braniewie, przy wejsciu na schody.

§ 3.
Zarzadzenie obowigzuje w okresie od dnia 18 stycznia 2021 r. do dnia 31 stycznia 2021 r.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy w Braniewie oraz na stronie BIP Urzedu Gminy w Braniewie.



